LICEUM OGOLNOKSZTALCACE
im. Sebastiana Petrycego
39-220 PILZNO, ul. Lwowska 14

A RECEN tovises
Liceum Ogolnoksztatcgce im. Sebastiana Petrycego w Pilznie
ul. Lwowska 14 39-220 Pilzno
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
GLOWNY KSIEGOWY
Nr ewidencyjny naboru 1/2019
1. Wymiar czasu pracy: % etatu
2. Data publikacji ogtoszenia: 20 sierpnia 2019 r.
3. Termin sktadania ofert do 6 wrzesnia 2019 .

4. Wymagania niezbedne:

a/ spetnienie wymagan okreslonych w art. 6.1. ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzgdowych /t.j. Dz. U. 2018poz. 1260 z pdin. zm./:

- posiadanie obywatelstwa polskiego;

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych;

- wymagania kwalifikacyjne — spetnienie jednego z ponizszych warunkdéw:

* ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich,
ekonomicznych wyzszych studiow zawodowych, uzupetniajgcych
ekonomicznych studiow magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

* ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
i posiadanie co najmniej 6 — letniej praktyki w ksiegowosci,

* posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentow na podstawie
odrebnych przepisow,

* posiadanie certyfikatu ksiegowego lub swiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajacego do prowadzenia ksigg rachunkowych.

- brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz



samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe;

- posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiegowego.

5. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomosc i umiejetnosé stosowania przepisdw z zakresu ustawy o
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, prawa zaméwier;
publicznych, ustawy o pracownikach samorzgdowych, przepiséw
dotyczgcych podatkéw i ubezpieczen spotecznych;

2. znajomosc programu finansowo — ksiegowego;

3. samodzielnos¢, obowigzkowosé, doktadnosé, punktualnosé, kreatywnosé

komunikatywnos¢, odpowiedzialno$¢, umiejetnosé sprawnego
podejmowania decyzji, umiejetno$¢ pracy na samodzielnym stanowisku,
a takze w zespole, wysoka kultura osobista.

6. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. prowadzenie biezgcych spraw ksiegowych zgodnie z wymogami ustawy
o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych;

2. dokonywanie biezgcej oceny wykonania planu dochoddw i wydatkéw;

3. czuwanie nad prawidfowoscig umow zawieranych przez LO PILZNO pod
wzgledem finansowym;

4. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnoéci
dokumentow dotyczacych tych operacji;

5. opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez
kierownika jednostki dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;

6. opracowywanie plandw finansowych jednostki;
7. wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;

8. prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej;



9. naliczanie i rozliczanie pfac, sporzadzanie deklaracji podatkowych;

10.terminowe naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia

spoteczne i zdrowotne;

11.catoksztatt rozliczen dotyczacych programu VAT;

12.sporzadzanie deklaracji na podatek od nieruchomosci;

13.sporzadzanie umow najmu;

14.wystawianie faktur, not ksiegowych za wykonane ustugi;

15.prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej ZFSS;

16.organizowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z inwentaryzacja mienia

placowki;

17.sporzadzanie sprawozdan do urzedu statystycznego;

7. Wymagane dokumenty:

1

2.

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie /wzér
zat. nr 1 do ogtoszenia/,

kserokopie dyplomdw potwierdzajgcych wyksztatcenie /oryginaty do
wgladu/,

. kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie

zawodowe /oryginaty do wglgdu/,

. kserokopie zaswiadczen, certyfikatéw o ukoriczonych kursach,

szkoleniach, itp. /oryginaty do wgladu/,

os$wiadczenie kandydata, ze jest obywatelem polskim /wzor zat. nr 2 do
ogtoszenia/,

. oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci

prawnych /wzor zat. nr 2 do ogtoszenia/,

os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu /wzor zat. nr 2 do ogtoszenia/,



9. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
/wzdr zat. nr 2 do ogtoszenia/.

8. Okres na jaki planowane jest zatrudnienie: czas okreslony od 1
pazdziernika 2019 r. /kolejna umowa na czas nieokreslony/.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Liceum
Ogélnoksztatcgcego im. Sebastiana Petrycego w Pilznie lub przestac na adres LO
PILZNO 39-220 Pilzno ul. Lwowska 14 z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
gtéwny ksiegowy” do dnia 6 wrzesnia 2019 r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyng po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie www.petrycy.pl
w zaktadce Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej LO
PILZNO w dniu 13 wrzesnia 2019r.

Przed zawarciem umowy o prace kandydat winien dostarczy¢ oryginat waznej
informacji z Krajowego Rejestru Karnego.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow nie wytonionych w drodze naboru jak
rowniez dokumenty aplikacyjne niespetniajgce wymagan formalnych oraz
dokumenty, ktére wptynety po terminie kandydaci moga odebrac w
sekretariacie placowki w terminie 3 m-cy od zakoriczenia naboru. Dokumenty
nieodebrane w terminie o ktérym mowa wyzej, podlegajg zniszczeniu.

DYREKTQR
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mgr Jolania Rebis



Nota informacyjna:

Zgodnie z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych [ w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych),
informuje, iz:

1. administratorem Panj/Pana danych osobowych jest Liceum Ogdinoksztalcace im. Sebastiana Petrycego w
Pilznie ul. Lwowska 14.

2.Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: Pan Tomasz Szczygiel, iod@petrycy.pl.

3.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu podiecia dziatari na Panj/Pana Zadanie przed zawarciem
stosownej umowy regulujgcer zasady wspofpracy lub celem odpowiedzi na Pana/Pani Zgdanie, na podstawie art. 6
ust 1 pkt a i b ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych,

4.0dbiorca Pani/Pana danych osobowych beda podmioty wspoipracujace z administratorem danych osobowych w
zakresie prowadzonej dziatalnosci na podstawie odpowiednich umow,

5.Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do wykonania dzialart podjetych na
Pani/Pana Zadanie,

6.posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwt, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem,

7.ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8. podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolna. Jednak konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie odmowa podjecia dziatari na Panj/Pana Zadanie.



Zatqgcznik Nr 2 do ogtoszenia o naborze

R ot '""""""E%'a;js';};};};éé','é'a'{;m
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy,
wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2018.917 z pdin. zm.), ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. 2018. 1260 z péin. zm.) dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2018.1000 z péin. zm.)

podpis
]
Oswiadczam, ze *........ccoorveerirrencnnnn. Obywatelem polskim,
podpis
1]
Oswiadczam, 2 **.......ccoooveeerrerieerererennn, petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych.
podpis
v
Oswiadczam, e **¥.........c..ennmnsmninssnnsniennenss Skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe.
podpis

*nalezy wpisaé : jestem/nie jestem
**nalezy wpisac : posiadam/nie posiadam

***nalezy wpisa¢: bytam/bylem lub nie bylam/nie bytem



Zatqcznik Nr 1 do ogloszenia
o naborze

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACE) SIE O ZATRUDNIENIE
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3.Dane kontaktowe i

Dodatkowe dane*

6.Przebieg dotychczasowego zatrudnienia................cccco.covvevrvvrnnriennnne.

(miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

*Pracodawca zada podania danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 4-6, gdy jest to niezbedne do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okre$lonym stanowisku.



