Procedury postepowania

w sytuacjach kryzysowych
w Liceum Ogodlnoksztatcagcym
W Pilznie

Na podstawie:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2016 r. poz.
1654 oraz z 2017 r. poz. 773 ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783 i 1458 ze
zmianami).

4. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169
orazz 2017 r. poz. 60, 949 i 1292 ze zmianami).

5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949 ze zmianami)

6. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r. ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882 ze
zmianami).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placéwkach (Dz. U. poz. 532 oraz z 2017 r. poz. 1643 ze zmianami).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. poz. 1249).

9. Zarzadzenie nr 18 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajace zarzadzenie w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz matoletnich

9. Statut Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Pilznie



Ustalenia organizacyjne

I. O obowigzujacych w szkole procedurach wychowawcy klas informuja:

1) ucznidw, podczas pierwszych lekcji wychowawczych;

2) rodzicow, podczas pierwszego spotkania z rodzicami w kazdym roku szkolnym.

Il. Powyzsze procedury sg dostepne w gabinecie Dyrektora szkoty, w pokoju nauczycielskim szkoty
oraz na stronie internetowe] szkoty.

lll. Kazdorazowe wdrozenie procedury wymaga jej udokumentowania przez osoby interweniujgce
(protokdt, dziennik elektroniczny, notatka stuzbowa).
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Wykaz procedur
Procedura udzielania poszkodowanym pierwszej pomocy przedlekarskiej i przedmedyczne;j
Procedura postepowania w sytuacji wypadku na terenie szkoty i poza nim
Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia u ucznia nagtych niepokojacych, ucigzliwych
objawdéw w zachowaniu nieadekwatnych do sytuacji
Procedura postepowania w przypadku przezy¢ traumatycznych
Procedura postgpowania, majgca na celu zapobieganie probom samobojczym lub
samobdjstwom uczniow.
Procedura postepowania w sytuacji pozostawienia ucznia niepetnoletniego bez opieki w kraju
przez jego rodzicow (prawnych opiekundéw) na skutek ich wyjazdu krajowego lub
zagranicznego
Procedura postepowania w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze uczen moze byé

krzywdzony w domu

Procedura postepowania w sytuacji zgtoszenia przez ucznia przemocy domowej

Procedura postepowania wobec rodziny niewydolnej opiekuriczo i wychowawczo
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela lub
innego pracownika szkoty

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem
srodkéw psychoaktywnych lub alkoholu

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie/rozprowadza
Srodki psychoaktywne

Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia lub/i spozywania na terenie
szkoty lub poza nig wyrobdw tytoniowych i e-papieroséw

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18
lat, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badzZ przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizacji.

Procedura postepowania w sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych na terenie
szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji agresywnego zachowania ze strony ucznia.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub cudzej
wtasnosci.

Procedura postepowania wobec sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa na terenie szkoty.
Procedura postepowania wobec ofiary czynu karalnego lub przestepstwa na terenie szkoty.
Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.



21. Procedura w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych,
innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw oraz w przypadku telefonicznego
powiadomienia szkoty o tym, ze ww. przedmioty znajduja sie w szkole.

22. Procedura w przypadku nieuzasadnionego przebywania osoby nieupowaznionej na terenie
szkoty

23. Procedura postepowania w przypadku wtargniecie napastnikéw do obiektu

24. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy.

25. Procedura postepowania w przypadku uchylania sie przez ucznia od obowigzku nauki
(licznych spdznien, nieobecnosci, wagaréw oraz samowolnego opuszczenia zajec lekcyjnych)

26. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia nieregulaminowego wyglagdu ucznia.

27. Procedura postepowania w przypadku uporczywego uniemozliwiania prowadzenie lekgcji.

28. Procedura postepowania wobec uczennicy w cigzy

I Procedura udzielania poszkodowanym pierwszej pomocy
przedlekarskiej i przedmedycznej

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela osobie poszkodowanej gtéwnie higienistka szkolna.
2. Pod nieobecnos¢ higienistki szkolnej pomocy osobie poszkodowanej udziela pracownik szkoty.

3. Pierwsza pomoc przedmedyczna w przypadku osdb nie posiadajgcych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku, utozenia osoby poszkodowanej w odpowiedniej pozycji,
wykonania masazu serca oraz ewentualnie sztucznego oddychania, niedopuszczenia do sytuacji
zagrozenia zycia.

4. W sytuacji, gdy pomocy przedmedycznej udziela nauczyciel prowadzacy w tym samym czasie
zajecia edukacyjne z grupg uczniéw, ustala on dla tej grupy opiekuna.

5. O przypadku udzielania pierwszej pomocy nalezy bezzwtocznie poinformowad Dyrektora lub
wychowawce klasy

6. Jezeli osobg poszkodowang jest uczen, Dyrektor albo upowazniona przez niego osoba natychmiast
powiadamia rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia oraz, w razie koniecznosci, pogotowie
ratunkowe.

7. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia ratunkowego przejmujg
odpowiedzialno$¢ za ucznia.

Il. Procedura postepowania w sytuacji wypadku na terenie szkoty i poza nim
1.Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc
medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy,



b) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidow z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczeristwa
uczniéw,

c) niezwtocznie powiadamia Dyrektora

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela
uczgcego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty.

3. 0 kazdym wypadku Dyrektor Szkoty powiadamia rodzicéw (opiekunéw prawnych)
poszkodowanego ucznia.

4. Przy lekkich wypadkach (brak wyraznych obrazen np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, wychowawca lub higienistka szkolna powiadamiajg rodzica o rodzaju udzielonej pomocy.

5. W kazdym innym wypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) wzywa sie pogotowie
ratunkowe.

6. O kazdym wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie
organ prowadzgcy, organ nadzorujacy oraz prokurature.

7. 0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

8.Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor Szkoty zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10.Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego. W sktad zespotu wchodzi
wychowawca klasy. W pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
organu nadzorujacego.

lll. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia u ucznia nagtych
niepokojacych, ucigzliwych objawéw w zachowaniu nieadekwatnych do
sytuacji

1. Nawigzanie kontaktu z uczniem w celu pozyskania informacji o jego samopoczuciu i ewentualnej
przyczyny wystgpienia niepokojgcych objawdw. W razie potrzeby préba uciszenia, uspokojenia ucznia
i przywotania go do porzadku przez nauczyciela.

2. Jezeli uczen nie reaguje na upomnienia, zawiadomienie Dyrektora Szkoty, wychowawce,
pedagoga, higienistke szkolna.

3. Podjecie dziatania zmierzajgcego do zapewnienia bezpieczenstwa uczniowi oraz pozostatym
dzieciom. Odizolowanie ucznia od rowiesnikdw w taki sposéb, aby pozostawat on pod opieka
nauczyciela lub innego pracownika szkoty w osobnym pomieszczeniu bez obecnosci innych uczniow.



4. . Rozmowa osoby interweniujgcej z uczniem celem ustalenia przyczyny jego zachowania.

5. Telefoniczny kontakt z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia, poinformowanie ich
o zachowaniu dziecka, i w przypadku braku poprawy stanu zdrowia wezwanie pogotowia
ratunkowego.

6. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego do szkoty nalezy dostosowad sie do zalecen
lekarza (ratownika medycznego), ktéry diagnozowat ucznia.

7. Przekazanie ucznia rodzicom (prawnym opiekunom) moze nastgpi¢ w przypadku, gdy:
a) nie wzywano pogotowia ratunkowego i brak jest niepokojgcych objawdéw zdrowotnych u ucznia;
b) wzywano pogotowie ratunkowe i przybyty lekarz (ratownik medyczny) nie zadecyduje inacze;j.

8. W sytuacji podjecia przez lekarza pogotowia ratunkowego (ratownika medycznego) decyzji

o przewiezieniu ucznia do szpitala i nieprzybycia w tym czasie do szkoty jego rodzica (prawnego
opiekuna), nauczyciel lub inny pracownik szkoty towarzyszy uczniowi w celu sprawowania nad nim
dalszej opieki do momentu przybycia do niego jego rodzica (prawnego opiekuna).

9. Dalsze dziatania podejmowane przez pracownikow szkoty polegajg na monitorowaniu sytuacji
ucznia oraz byciu w statym kontakcie osobistym lub/i telefonicznym z rodzicami (opiekunami
prawnymi).

IV Procedura postepowania w przypadku przezy¢ traumatycznych
1. W sytuacji, gdy uczen utracit w wyniku $mierci osobe bliskg lub w przypadku innych zdarzen
traumatycznych (m.in. choroba, wypadek, trudna sytuacja losowa), ucznia obejmuje sie pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w szkole.

2. W razie zaistnienia potrzeby udzielenia dodatkowej pomocy specjalistycznej, uczniowi lub/i jego
rodzicom (prawnym opiekunom) pedagog przekazuje liste instytucji pomocowych.

3. Dalsze dziatania podejmowane przez pracownikéw szkoty polegajg na monitorowaniu sytuacji
ucznia oraz byciu w statym kontakcie osobistym lub/i telefonicznym z rodzicami (opiekunami
prawnymi).

V. Procedura postepowania, majaca na celu zapobieganie probom
samobojczym lub samobodjstwom ucznidw.

1. Wszyscy nauczyciele sg zobowigzani do systematycznej i uwaznej obserwacji zachowan ucznidw,
ich nastrojow i emocji. W toku obserwacji nalezy zwraca¢ uwage na takie zachowania, jak:
prowadzenie lub prowokowanie rozmoéw o tematyce smierci, zainteresowanie literaturg,
podejmujaca problemy smierci, osamotnienie w grupie badz wykluczenie z grupy, rysowanie na
lekcjach wskazujgce na tematyke zwigzang ze Smiercia.

2. Nauczyciele na biezgco rozwigzujg problemy uczniéw, a wychowawca rozstrzyga konflikty miedzy
uczniami a nauczycielami, a w razie potrzeby informuje rodzicéw o sytuacji ucznia.

3. W przypadku, gdy stan emocjonalny i sposéb myslenia i zachowania ucznia niepokoi wychowawce
lub innych nauczycieli, kierujg go oni do pedagoga szkolnego/psychologa.



4. Pedagog szkolny/psycholog rozpoznaje sprawe, prowadzi rozmowy z uczniem i jego rodzicami i w
miare potrzeby decyduje o skierowaniu ucznia na konsultacje specjalistyczne.

5. Pedagog szkolny/psycholog informuje dyrektora szkoty o uczniach zagrozonych dokonaniem
samobdjstwa i wspdlnie decydujg o podjeciu odpowiednich dziatan profilaktycznych.

a) Préba samobéjcza dokonana na terenie szkoty lub/i w trakcie zaje¢ dydaktycznych i o
charakterze opiekunczo-wychowawczym organizowanych przez szkote

1. Udzielenie uczniowi pierwszej pomocy przedlekarskiej lub przedmedycznej. Odizolowanie go od
rowiesnikow w taki sposdb, aby pozostawat on pod opieka nauczyciela lub innego pracownika szkoty
w osobnym pomieszczeniu bez obecnosci innych ucznidw. Podjecie dziatania zmierzajacego do
zapewnienia bezpieczeristwa pozostatym uczniom.

2. Niezwtoczne poinformowanie Dyrektora Szkoty, wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego.

3. Wezwanie pogotowia ratunkowego, zawiadomienie rodzicow (opiekundw prawnych) ucznia,
policji, prokuratury oraz organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny. Dostosowanie sie do zalecen
stuzb interweniujacych.

5. Zebranie informacji na temat przyczyn i okolicznosci zdarzenia. Wspoétpraca ze stuzbami
interweniujgcymi.

7. Monitorowanie sytuacji ucznia oraz zespotu klasowego, objecie ich pomocg psychologiczno-
pedagogiczng.

8. W razie potrzeby pedagog szkolny przekazuje rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia/uczniow
adresy specjalistycznych placéwek udzielajgcych pomocy.

b) smier¢ samobdjcza na terenie szkoty lub/i w trakcie zaje¢ dydaktycznych i o charakterze
opiekuniczo-wychowawczym organizowanych przez szkote

1. Niezwtoczne poinformowanie o zaistniatym fakcie Dyrektora Szkoty, wychowawcy klasy i pedagoga
szkolnego przez pracownika szkoty, ktory powziat taka informacje.

2. Préba skontaktowania sie z uczniem i jego rodzicami celem poinformowania ich lub pozyskania
informacji o okolicznosciach zdarzenia. Podejmowanie dziatarh w kierunku zabezpieczenia ucznia
(sprawdzenie stanu zdrowia ucznia przez rodzicéw (opiekunéw prawnych)).

3. Zawiadomienie policji, prokuratury oraz organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

4. Zebranie informacji na temat przyczyn i okolicznosci zdarzenia. Wspotpraca ze stuzbami
interweniujgcymi.

5. Monitorowanie sytuacji ucznia oraz zespotu klasowego, objecie ich pomocg psychologiczno-
pedagogiczng.

6. W razie potrzeby pedagog szkolny przekazuje rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia/uczniéw
adresy specjalistycznych placéwek udzielajgcych pomocy.



VI. Procedura postepowania w sytuacji pozostawienia ucznia
niepetnoletniego bez opieki w kraju przez jego rodzicéw (prawnych

opiekunow) na skutek ich wyjazdu krajowego lub zagranicznego
1. Obowigzkowe przekazanie do Dyrektora Szkoty przez rodzicdw (prawnych opiekunéw) ucznia
opuszczajgcych miejsce zamieszkania informacji o osobie, ktdra bedzie sprawowad opieke nad ich
dzieckiem — uczniem szkoty.

2. W przypadku dtuzszej nieobecnosci informacja, o ktérej mowa w pkt 1 powinna by¢
przedstawiona w formie pisemnej i mie¢ charakter decyzji o ustanowieniu opiekuna prawnego,
wydanej przez wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka sad rejonowy, wydziat rodzinny i
nieletnich.

3. W przypadku krétszych nieobecnosci rodzicow (opiekundéw prawnych) dopuszcza sie, by ww.
informacja byfa potwierdzona notarialnie.

4. Zobowigzanie wychowawcy klasy otrzymujgcego informacje o nieobecnosci rodzicéw (prawnych
opiekunoéw) ucznia do przekazywania jej Dyrektorowi Szkoty i pedagogowi
na biezaco.

5. W sytuacji, gdy szkota pozyskuje informacje, ze uczen pozostaje przez dtuzszy okres czasu bez
opieki lub opieka ze strony rodzicéw (prawnych opiekundéw) jest niewystarczajgca Dyrektor w
porozumieniu z pedagogiem i wychowawcg ucznia powiadamia policje, MOPS oraz kieruje wniosek
do witasciwego, ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka, sgdu rejonowego, wydziat rodzinny i
nieletnich, o podjecie dla dobra dziecka odpowiednich krokéw prawnych.

VII. Procedura postepowania w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze
uczen moze by¢ krzywdzony w domu

1. Wychowawca analizuje srodowisko rodzinne ucznia i zgtasza problem pedagogowi szkolnemu.

2. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicem, dotyczacg zmiany metod postepowania
wobec dziecka, oraz informuje o ewentualnych konsekwencjach prawnych, wynikajacych ze
stosowania przemocy wobec dziecka.

3. Jedli postepowanie rodzicow wobec ucznia nie zmienia sie lub wychowawca upewni sig, ze jest on
ofiarg przemocy domowej (na podstawie widocznych obrazen oraz informac;ji od niego lub oséb
trzecich):

e niezwtocznie zgtasza problem dyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu.

e wzywane jest pogotowie ratunkowe, ktdre udziela pomocy uczniowi i decyduje o dalszym
postepowaniu.

e po zapoznaniu sie z okolicznosciami dyrekcja w porozumieniu z pedagogiem podejmuje
decyzje o dalszych czynnosciach:
a) zgtoszenie sprawy na policje,
b) sporzadzenie wniosku do Sgdu Rodzinnego i Nieletnich o interwencje w rodzinie,
c) poinformowanie OPS, jezeli rodzina korzysta z pomocy.



VIII. Procedura postepowania w sytuacji zgtoszenia przez ucznia przemocy

domowej
1. W przypadku pozyskania informacji o stosowaniu przemocy w rodzinie wobec dziecka nastepuje
wszczecie procedury ,Niebieskie Karty” przez nauczyciela, ktdry uzyskat informacje na ten temat
badz zostato mu to zgtoszone.

2. Czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury przeprowadza sie w obecnosci rodzica
(opiekuna prawnego).

3. Jezeli osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie wobec dziecka
sg rodzice (opiekunowie prawni), dziatania z udziatem dziecka przeprowadza sie w obecnosci
najblizszej mu osoby petnoletniej.

4. W przypadku, gdy takiej osoby nie ma, funkcje opiekuriczg przejmuje pracownik pedagogiczny
szkoty.

5. Wszczynajac procedure, podejmuje sie dziatania interwencyjne majace na celu zapewnienie
bezpieczenstwa uczniowi, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemocg w rodzinie.

6. Podejmowanie interwencji nie wymaga zgody osoby dotknietej przemoca.

7. Rozmowe z uczniem, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca w rodzinie
przeprowadza sie w warunkach gwarantujgcych swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci oraz
zapewniajgcych bezpieczenstwo.

8. Rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie ktdra zgtosita podejrzenie
przekazuje sie formularz , Niebieska Karta — B”.

9. Karty tej nie przekazuje sie osobie wobec ktdrej istniejg podejrzenia co do stosowania przemocy.
10. Wzér formularza ,Niebieska Karta — B” jest okreslony w Zatgczniku nr 2 do Procedury.

11. Przekazanie wypetnionego formularza , Niebieska Karta — A” do przewodniczgcego zespotu
interdyscyplinarnego, o ktéorym mowa w Ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy
w rodzinie, nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczecia procedury.

12. Kopie wypetnionego formularza , Niebieska Karta — A” pozostawia sie u Dyrektora Szkoty.
13. Wszystkie dziatania prowadzone w ramach procedury s dokumentowane.

14. Dalsze kroki w ramach procedury podejmowane sg przez uprawnione do tego podmioty.
15. W ramach procedury ,Niebieskie Karty” pracownik pedagogiczny szkoty:

1) udziela kompleksowych informacji o:

a) mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegdlnosci psychologicznej, prawnej, socjalnej i
pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach $wiadczgcych specjalistyczng

pomoc na rzecz oséb dotknietych przemoca w rodzinie,

b) mozliwosciach podjecia dalszych dziatan majgcych na celu poprawe sytuacji osoby, co do ktorej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie;



2) organizuje niezwtocznie dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia osoby, co
do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie;

3) moze prowadzi¢ rozmowy z osobami, wobec ktdrych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w
rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informuje te osoby

o mozliwosciach podjecia leczenia lub terapii i udziale w programach oddziatywan korekcyjno-
edukacyjnych dla oséb stosujgcych przemoc w rodzinie;

4) diagnozuje sytuacje i potrzeby osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca
w rodzinie, w tym w szczegdlnosci wobec dzieci;

5) udziela kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub osobie
najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia
rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie
specjalistycznej pomocy na rzecz oséb dotknietych przemoca w rodzinie.

16. Sprawy nieujete w niniejszej Procedurze regulujg akty prawa wyzszego rzedu.

IX. Procedura postepowania wobec rodziny niewydolnej opiekunczo
i wychowawczo.

1. Nauczyciel, wychowaweca klasy lub inna osoba z kregu niepetnoletniego ucznia, majgca informacje
na temat zaniedban wychowawczych badz problemdw socjalnych w rodzinie ucznia, zgtasza problem
pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty obserwujg i diagnozujg sytuacje ucznia.

3. Pedagog szkolny i wychowawca klasy rozmawiajg z uczniem w celu dokonania diagnozy jego
potrzeb.

4. Pedagog szkolny i wychowawca kontaktujg sie z rodzicami lub opiekunami prawnymi ucznia:
a) zapraszajq rodzicow do szkoty.

b) sktadajg wizyte domowag po uprzednim pisemnym lub telefonicznym zawiadomieniu o zamiarze
odwiedzin.

5. W razie braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia pedagog szkolny:
a) poszukuje innych drég kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikéw OPS, policje,

b) w sytuacji powaznych zaniedban ze strony rodzicoéw dziecka dyrektor wystepuje do Sgdu
Rodzinnego i Nieletnich o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.

6. Na spotkaniu z rodzicami ucznia wychowawca klasy i pedagog szkolny przedstawiajg oferte
pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz prawnej.

7. Z kazdego spotkania z rodzing ucznia wychowawca lub pedagog szkolny sporzadza notatke.



8. Wychowawca klasy i pedagog szkolny utrzymujg staty kontakt z rodzicami (opiekunami prawnymi)
ucznia i dbajg w miare mozliwosci o realizacje wspdlnych ustalen.

9. W sytuacji braku lub odmowy wspétpracy rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia ze szkoty,
dyrektor wystepuje z wnioskiem do Sgdu Rodzinnego i Nieletnich

X. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia
godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty.
DEFINICJA Za naruszenie godnoS$ci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty uznaje sie:

a) Lekcewazgce i obrazliwe zachowania wobec nauczyciela lub innego pracownika. szkoty wyrazone
w stowach lub gestach,

b) Nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody,
c) Naruszenie prywatnosci i wtasnosci prywatnej tych oséb,

d) Uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej,

e) Pomodwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikéw,

f) Naruszenie ich nietykalnosci osobistej poprzez upublicznianie nieautoryzowanych informacji
w Internecie i innych mediach.

PROCEDURA

1. W przypadku naruszenie godnosci nauczyciel lub inny pracownik szkoty ma obowigzek
zgtoszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci —do
pedagoga szkolnego.

2. Dyrektor lub pedagog, do ktérego wptyneto takie zgtoszenie, przeprowadza z uczniem
rozmowe wstepna, a nastepnie podejmuje nastepujgce dziatania:

A. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:

e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zaistniatej sytuacji,

e uczen otrzymuje nagane wychowawcy klasy na pismie za razgce naruszenie postanowien
Statutu Liceum,

e rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspdtpracy stron,

e jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

B. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:

e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zaistniatej sytuacji,



e uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty na piSmie za razgce naruszenie postanowien Statutu
Liceum,

e uczen otrzymuje obnizong ocene zachowania co najmniej o jeden stopien,

e rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspdtpracy stron,

o w przypadku niedotrzymania postanowien kontraktu szkota kieruje pismo do sgdu rodzinnego z
prosba o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.

Xl. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie
pod wptywem srodkéw psychoaktywnych lub alkoholu.

1.W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje
sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub srodkéw psychoaktywnych powinien odizolowac¢ ucznia
od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawiac bez opieki i stworzy¢ warunki, w
ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

2.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy, wzywa lekarza w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udziela pomocy przedmedycznej.

3.Wychowawca lub inny pracownik szkoty o zaistniatej sytuacji niezwtocznie powiadamia dyrektora
szkoty oraz rodzicow lub prawnych opiekunoéw, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania
ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmodwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia

w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom Policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia

i w porozumieniu z dyrektorem szkoty

4. Szkota zawiadamia najblizszg jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem
alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, bgdz swoim zachowaniem daje powdd
do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia stanu
nietrzezwosci Policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych
pomieszczen dla oséb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24
godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicéw/opiekundéw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie
ukonczyt 18 lat.

5.Sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty i wtasciwych stuzb, podpisana rowniez
przez rodzicéw lub prawnych opiekunéw. Jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze
poinformowany o zaistniatych okolicznosciach

6. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktdrych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym
Policji (policjantéw komérki ds. nieletnich) lub sgdu rodzinnego.



XIl. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy
sobie/rozprowadza srodki psychoaktywne

1. Odizolowanie ucznia od réwiesnikéw, w taki sposéb, aby pozostawat on pod opieka nauczyciela
lub innego pracownika Szkoty w osobnym pomieszczeniu bez obecnosci innych ucznidw.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby zobowigzuje ucznia, aby przekazat mu posiadane srodki
odurzajgce oraz inne przedmioty budzace podejrzenie, co do ich zwigzku z substancjami
odurzajgcymi, a takze okazat zawarto$¢ swojego plecaka szkolnego (torby szkolnej, itp.) oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy).

3. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem w celu wyjasnienia okolicznosci zdarzenia (rodzaj, ilosc i
pochodzenie sSrodkéw odurzajgcych, udziat oséb trzecich, sposéb pozyskania, posrednicy, itp.)

4. Zabezpieczenie przez nauczyciela interweniujgcego srodkow odurzajgcych oraz ewentualnie
innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z substancjami odurzajgcymi,
bedacych w posiadaniu ucznia.

5. Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora Szkoty, wychowawce ucznia, pedagoga
szkolnego oraz rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia.

6. Przekazanie Dyrektorowi Szkoty przez nauczyciela interweniujgcego zabezpieczonego srodka
odurzajgcego oraz ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z
substancjami odurzajgcymi.

7. Powiadomienie policji przez Dyrektora Szkoty.

8. Przekazanie policji przez Dyrektora Szkoty zabezpieczonych $rodkéw odurzajgcych oraz
ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z substancjami
odurzajgcymi.

9. Ustalenie okolicznosci zdarzenia (m.in. rozmowa ze swiadkami zdarzenia) i sankcji w stosunku do
ucznia, w oparciu o Statut Szkoty.

10. Przekazanie rodzicom (prawnym opiekunom) informacji na temat wyciggnietych w stosunku do
ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

11. Wskazanie rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia adreséw specjalistycznych placéwek
udzielajgcych pomocy w przypadku uzywania przez dzieci i mtodziez srodkéw odurzajgcych.

12. W sytuacji, gdy szkota wyczerpata juz wszystkie prawnie dostepne srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy wychowawcze i dyscyplinujgce z uczniem, rozmowa z rodzicami lub
prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, kontrakt z wychowawca klasy, spotkania z
pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw i uczen w dalszym
ciggu posiada i/lub rozprowadza srodki odurzajgce na terenie szkoty, Dyrektor Szkoty w
porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawcg ucznia kieruje wniosek do wtasciwego, ze
wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka, wtasciwego sgdu rejonowego, wydziatu rodzinnego i
nieletnich o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

13. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczaca zaistniatego zdarzenia.



XIll Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia lub/i
spozywania na terenie szkoty lub poza nig wyrobdéw tytoniowych i e-
papierosow

1. Odizolowanie ucznia od réwiesnikow.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby zobowigzuje ucznia, aby przekazat mu posiadane wyroby
tytoniowe lub/i e-papierosy, a takze okazat zawartos$¢ swojego plecaka szkolnego (torby szkolnej, itp.)
oraz kieszeni (we wtasnej odziezy).

3. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem w celu wyjasnienia okolicznosci zdarzenia (rodzaj, ilos¢ i
pochodzenie wyrobdw, udziat oséb trzecich, sposdb pozyskania, posrednicy, itp.).

4. Zabezpieczenie przez nauczyciela interweniujgcego wyrobdw tytoniowych lub/i e-papierosow,
bedacych w posiadaniu ucznia.

5. Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora Szkoty, wychowawce ucznia, pedagoga
szkolnego oraz rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia.

6. Przekazanie Dyrektorowi Szkoty przez nauczyciela interweniujgcego zabezpieczonych wyrobéw
tytoniowych lub/i e-papierosow.

7. Powiadomienie policji przez Dyrektora Szkoty.
8. Przekazanie policji przez Dyrektora Szkoty zabezpieczonych przedmiotow.

9. Ustalenie okolicznosci zdarzenia (m.in. rozmowa ze $wiadkami zdarzenia) i sankcji w stosunku do
ucznia, w oparciu o Statut Szkoty.

10. Przekazanie rodzicom (prawnym opiekunom) informacji na temat wyciggnietych w stosunku do
ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

11. Wskazanie rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia adreséw specjalistycznych placowek
udzielajgcych pomocy w przypadku uzywania przez dzieci i mtodziez sSrodkéw odurzajacych.

12. W sytuacji, gdy szkota wyczerpata juz wszystkie prawnie dostepne srodki oddziatywan
wychowaweczych (rozmowy wychowawcze i dyscyplinujgce z uczniem, rozmowa z rodzicami lub
prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, kontrakt z wychowawca klasy, spotkania z pedagogiem,
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow i uczen w dalszym ciggu pali, posiada
lub/i rozprowadza wyroby tytoniowe lub/i e-papierosy na terenie Szkoty lub poza nig, Dyrektor
Szkoty w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawcg ucznia kieruje wniosek do wtasciwego,
ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka, wtasciwego sgdu rejonowego.

XIV. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen,
ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne
zachowania $wiadczace o demoralizacji.

1.Nauczyciel powinien przekaza¢ uzyskang informacje o ww. czynie wychowawcy klasy.



2.Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego. Wychowawca wzywa do
szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia i przekazuje uzyskang informacje. W przypadku jej
potwierdzenia, zobowigzuje on ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw za$
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
wychowawca moze zaproponowad rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat
dziecka w programie profilaktycznym.

3.Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet
naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

4.Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczaca kazdego z ww. przypadkdw.

XV. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoty.

DEFINICJA Jako przedmioty niedozwolone na terenie szkoty rozumie sie: a) bron, b) ostre narzedzia,
c) narkotyki, d) alkohol, e) substancje chemiczng (gazy tzawigce, substancje zrace, trujgce i inne).

PROCEDURA

1.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien zadbaé o stworzenie bezpiecznych warunkow
osobom przebywajgcym na terenie szkoty.

2.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zachowujgc $rodki ostroznosci zabezpiecza wyzej wymienione
przedmioty przed dostepem do nich oséb niepowotanych oraz ewentualnym ich zniszczeniem do
czasu przyjazdu policji; prébuje (o ile jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustalié, do
kogo znalezione przedmioty nalezg.

3.Powiadamia sie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

4.W kazdym przypadku o zaistniatej sytuacji zostajg powiadomieni rodzice lub opiekunowie prawni,
a takze kurator sagdowy, jezeli uczen znajduje sie pod jego opieka.

5.Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje sie zabezpieczone przedmioty i przekazuje informacje
dotyczace szczegdtéw zdarzenia.

6.Wychowaweca klasowy obniza uczniowi ocene z zachowania.
7. Dyrektor okresla konsekwencje zachowania ucznia zgodnie ze Statutem Liceum.

8.Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczaca zaistniatego zdarzenia



XVI. Procedura postepowania w sytuacji agresywnego zachowania ze strony
ucznia.

1.Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac sie w dyskusje, nalezy przerwac negatywne zachowanie.
2.Nalezy nie dopuscié do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby interweniujgcej.

3.Nalezy wezwaé wychowawce, pedagoga lub dyrektora szkoty w celu podjecia decyzji o formie
interwencji.

4.Podjecie mediacji (najlepiej przez pedagoga szkolnego) miedzy stronami konfliktu w celu
wyjasnienia jego przyczyn.

5.Poinformowanie rodzicow o zaistniatej sytuacji i jej konsekwencjach prawnych; wezwanie ich na
konfrontacje.

6.Wyciagniecie konsekwencji z agresywnego zachowania ucznia, okreslonych w Statucie Liceum.

7. Sporzadzenie notatki stuzbowej dotyczacej zaistniatego zdarzenia.

XVII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego lub cudzej wtasnosci.

1.Powstrzymac sprawce, jesli jest sie bezposrednim swiadkiem zdarzenia.

2.W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy lub sprawcéw nalezy podjac dziatania, majace na
celu ustalenie winnych, poprzez rozmowe ze wszystkimi osobami, ktdre mogty znajdowac sie na
miejscu zdarzenia.

3. Wezwac rodzicodw sprawcow zdarzenia.
4. W przypadku duzej szkody obligatoryjnie wezwac policje.

5. Wszczgé procedury prawne, majace na celu wyciggniecie konsekwencji materialnych wobec
rodzicow sprawcow szkody lub zobowigzaé sprawcéw do pracy na rzecz szkoty.

6. Zastosowanie kar wynikajacych ze Statutu Liceum.

7. W przypadku, gdy uczen nie zmieni obuwia i spowoduje zabrudzenie korytarzy lub sali lekcyjne;j,
nauczyciel dyzurujgcy lub prowadzacy zajecia w klasie ma obowigzek zmusi¢ ucznia do usuniecia
zabrudzen.

8. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczgca zaistniatego zdarzenia.



XVIIl. Procedura postepowania wobec sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa na terenie szkoty.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien zadba¢ o stworzenie bezpiecznych warunkéw
osobom, przebywajgcym na terenie szkoty, odizolowanie sprawcy.

2. Niezwtoczne powiadomié dyrektora szkoty.
3. Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

4. Przekazac sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

5. Powiadomi¢ rodzicOdw ucznia-sprawcy.

6. Niezwtocznie powiadomié policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata., itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

7. Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzgce z przestepstwa i
przekazac je policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub
porzuca jakis przedmiot pochodzacy z kradziezy).

8. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczgca zaistniatego zdarzenia.

XIX. Procedura postepowania wobec ofiary czynu karalnego lub przestepstwa
na terenie szkoty.

1. Odizolowanie ofiary od sprawcy.

2. Udzielenie pierwszej pomocy (pomocy przedmedycznej, przedlekarskiej).
3. Powiadomienie Dyrektora Szkoty, wychowawcy, pedagoga.

4. Powiadomienie rodzicow ucznia.

5. Wezwanie pogotowia ratunkowego (jesli zachodzi taka koniecznos¢)

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa, lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji.

7. Objecie ofiary pomocg psychologiczno-pedagogiczng i monitorowanie jej sytuacji.

8. Niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sSladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

9. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczaca zaistniatego zdarzenia.



XX. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

1. Niezwtocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego, wychowawce lub innego

pracownika szkoty.
2. Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3. Przekazad sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. W przypadku znalezienia sprawcy naktoni¢ go do zwrotu skradzionego przedmiotu i powiadomic
dyrekcje szkoty i rodzicéw ucznia.

5. Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien uprawnione;j
osobie.

6. W przypadku wyjasnienia zajscia, sprawca jest zobowigzany do naprawienia szkody.
7. Uczen zostaje ukarany zgodnie ze Statutem Liceum.
8. Na wniosek dyrektora szkoty o dokonanym przestepstwie zostaje powiadomiona policja.

9. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa, dotyczaca zaistniatego zdarzenia.

XXI. Procedura w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatow
wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw oraz w
przypadku telefonicznego powiadomienia szkoty o tym, ze ww. przedmioty

znajduja sie w szkole.
1. Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic¢ zagrozenie dla osdéb i mienia, zgtasza ten fakt

Dyrektorowi Szkoty. W przypadku znalezienia podejrzanego przedmiotu o niewiadomym
pochodzeniu — zabezpieczenie w miare mozliwosci rejonu zagrozenia.

2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby. Do czasu ich przybycia przeprowadza ewakuacje
budynku. Nauczyciele, dbajac o bezpieczenstwo ucznidow, niezwtocznie udajg sie z nimi do wyjscia i w
miejsce wskazane przez Dyrektora Szkoty.

3. Po przybyciu na miejsce odpowiednich stuzb przejmujg one dalsze kierowanie akcja.
4.Dyrektor Szkoty powiadamia rodzicow o zdarzeniu. Organizuje i udziela pomocy stuzbom
ratowniczym i policji w przypadku ich dziatarn. Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty

wdanym dniu. Organizuje interwencje grupowa dla ucznidéw i nauczycieli.

5. Uniemozliwi¢ dostep do szkoty osobom postronnym.



6. Prowadzi¢ rozmowe z osobg informujgcg o podtozeniu tadunku wybuchowego na terenie szkoty
wedtug nastepujacych zalecen: a) przedtuzac czas trwania rozmowy, w celu umozliwienia jej
nagrania, b) uzyskac jak najwiecej informacji o zgtaszajgcym i posiadanej przez niego wiedzy o
budynku Liceum i podtozonym tadunku wybuchowym,

7. Sporzadzi¢ notatke stuzbowgq dotyczacy zaistniatego zdarzenia.

XXIl Procedura w przypadku nieuzasadnionego przebywania osoby

nieupowaznionej na terenie szkoty
1. Poproszenie osoby przebywajgcej w sposdb nieuzasadniony na terenie szkoty o jej opuszczenie.

2. W przypadku odmowy opuszczenia terenu Szkoty powiadomienie Dyrektora Szkoty.

3. Przekazanie osobie nieuprawnionej, ktéra znajduje sie na terenie szkoty, informacji, ze w razie
nieopuszczenia go zostanie wezwana policja.

4. Wezwanie, jesli wczesniejsze préby nie przyniosty skutku.

XXIIl Procedura postepowania w przypadku wtargniecie napastnikow do

obiektu
1. Préba skontaktowania sie z policja.

2. Podjecie dziatan majgcych na celu ochrone uczniéw przed atakiem (ukrycie sie, przyjecie
bezpiecznej pozycji na podfodze).

3. Uspokojenie ucznidw — zapanowanie w miare mozliwosci nad wtasnymi emocjami.
Niepodejmowanie dziatarn mogacych spowodowad eskalacje zachowan agresywnych napastnikow.

4. W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikiem wykonywanie scisle jego polecen.
5. W miare mozliwosci udzielanie pomocy osobom najbardziej poszkodowanym.

6. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, niepozwolenie uczniom na wychodzenie z
pomieszczenia oraz wygladanie przez drzwi i okna.

7. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywanie polecer grupy
antyterrorystycznej.

8. Wspdtpraca ze stuzbami interweniujgcymi.

Po wybuchu bomby
1. Ocena sytuacji pod katem ilosci oséb poszkodowanych i upewnienie sie, jakiego rodzaju zagrozenia
spowodowat wybuch.

2. Poinformowanie odpowiednich stuzb.
3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym.

4. Przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.



5. Po przybyciu na miejsce odpowiednich stuzb przejmujg one dalsze kierowanie akcjg

XXIV. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy.

1. Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, tj. przemocy z uzyciem Internetu
lub telefonu komdrkowego, powinien jak najszybciej powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce ucznia,
pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty

2. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy, udzielajac jej wsparcia
i porady.

3. Wychowawca i pedagog szkolny ustalajg okolicznosci zdarzenia i ewentualnych $wiadkdéw.

4. Wychowawca i pedagog szkolny przy udziale nauczyciela technologii informacyjnej zabezpieczaja
wszystkie dowody i ustalajg tozsamosé sprawcy cyberprzemocy:

a) w przypadku telefonu komdrkowego - nie nalezy usuwac zadnych wiadomosci (SMS-éw, MMS-éw,
wiadomosci gtosowych) oraz wykasowywac historii dokonywanych potgczen;

b) w przypadku Internetu (komunikatoréw, stron WWW, blogdw, foréw, serwiséw
spotecznosciowych) - nalezy dokonac zabezpieczenia dokumentacji poprzez jej skopiowanie i
wklejenie do dokumentu Word lub tez poprzez wykonanie tzw. zrzutu ekranowego, czyli screenu
(zapisu obrazu ekranu komputera w danej chwili); czynnosci te wykonujemy przez nacisniecie
klawisza Print Screen, a nastepnie wykonujemy operacje ,wklej” w dokumencie Word. Dane
zabezpieczone w wersji elektronicznej nalezy skopiowac na nosnik (ptyte CD, PenDrive) lub
wydrukowac catg strone, zawierajgcg wazne informacje. Tak zabezpieczone materiaty nalezy
przekazac¢ przedstawicielom wymiaru sprawiedliwosci.

5. Pedagog szkolny odnotowuje to zdarzenie w swym dzienniku i powiadamia rodzicéw
poszkodowanego ucznia o zdarzeniu, dziataniach szkoty oraz udziela im porady.

6. Wychowawca klasy wycigga konsekwencje wobec sprawcy i zawiadamia policje i/lub Sad Rodzinny
i Nieletnich oraz podejmuje dziatania, zmierzajgce do zmiany postawy sprawcy przestepstwa.

7. Pedagog szkolny monitoruje sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sg wobec niego
podejmowane dziatania agresywne bgdz odwetowe ze strony sprawcy cyberprzemocy.

XXV Procedura postepowania w przypadku uchylania sie przez ucznia od
obowigzku nauki (licznych spéznien, nieobecnosci, wagaréw oraz
samowolnego opuszczenia zaje¢ lekcyjnych)

1. Indywidualne rozmowy wychowawcy z uczniem.



2. Kontakt z rodzicami (prawnymi opiekunami) w celu poinformowania ich o licznych spdznieniach,
nieobecnosciach, wagarach, samowolnym opuszczeniu zajec¢ lekcyjnych przez ucznia oraz w celu
ustalenia formy oraz termindw zgtaszania i usprawiedliwiania nieobecnosci przez rodzicéw
(prawnych opiekundéw) ucznia. W przypadku braku usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia przez
rodzica (opiekuna prawnego), wychowawca lub nauczyciel uczacy odnotowuje nieobecnosc
nieusprawiedliwiona.

3. Po niedotrzymaniu przez rodzicow (opiekundéw prawnych) wyzej wymienionych ustalen
wychowawca informuje Dyrektora Szkoty, pedagoga oraz nauczycieli uczgcych o zaistniatych
problemach wychowaweczych i dotychczasowych dziataniach. Kontaktuje sie z rodzicami (prawnymi
opiekunami) w celu uzgodnienia terminu spotkania w szkole, podczas ktérego zostanie ustalony
spos6b postepowania z uczniem.

4. W przypadku problemoéw w skontaktowaniu sie z rodzicami (prawnymi opiekunami) szkota wysyta
do nich zawiadomienie listowne o terminie spotkania w szkole, w formie listu poleconego za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

5. Przekazanie rodzicom (opiekunom prawnym) informacji na temat wyciggnietych w stosunku do
ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

6. W przypadku dalszego nierealizowania przez ucznia obowigzku nauki skierowanie sprawy na droge
egzekucji administracyjne;.

7. W sytuacji, gdy szkota wyczerpata juz wszystkie prawnie dostepne $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy wychowawecze i dyscyplinujgce z uczniem, rozmowa z rodzicami lub
prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, kontrakt z wychowawca klasy, spotkania z pedagogiem,
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw i uczen nadal nie realizuje obowigzku
szkolnego, Dyrektor Szkoty w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawcg ucznia kieruje
whiosek do wtasciwego, ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka, sgdu rejonowego, wydziatu
rodzinnego i nieletnich o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji
ucznia.

XXVI. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia nieregulaminowego
wygladu ucznia.

DEFINICJA Jako strdj regulaminowy rozumie sie stréj zgodny z zapisami Statutu Liceum.
PROCEDURA

1.Udzielenie ustnego upomnienia uczniowi i poinformowanie wychowawcy o udzielonym
upomnieniu.

2.Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny, wychowawca udziela upomnienia, sporzadza notatke
stuzbowg i informuje rodzicdw ucznia.

3.Jezeli wyglad ucznia pozostaje niewtasciwy, wychowawca udziela nagany pisemnej i obniza ocene
zachowania .

4.W przypadku braku poprawy swojego wizerunku uczen, otrzymuje nagane dyrektora szkoty.



5.Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczaca zaistniatego zdarzenia.

XXVII. Procedura postepowania w przypadku uporczywego uniemozliwiania
prowadzenie lekcji.

DEFINICJA Za zachowanie, uniemozliwiajgce prowadzenie lekcji, uwaza sie:

e wulgarne zachowanie ucznia w stosunku do réwiesnikéw lub nauczyciela,

e gtosne rozmowy,

e spacery po sali lekcyjnej,

e brak reakcji na polecenia nauczyciela.

e prowokujgce zachowanie i celowe zaktécanie przebiegu lekgcji

PROCEDURA

1.Upomnienie stowne.

2.Powiadomienie wychowawcy klasy i udzielenie uczniowi nagany wychowawcy.

3.w przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy — powiadomienie dyrekcji
szkoty.

4. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicéw lub prawnych opiekunéw oraz ewentualnie
kuratora sgdowego.

5.Zastosowanie kar, wynikajgcych ze Statutu Liceum.
6. Pomoc pedagoga szkolnego/psychologa w pokonywaniu trudnosci ucznia.

8.Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczaca zaistniatego zdarzenia.

XXVIIl. Procedura postepowania wobec uczennicy w cigzy

XVllla. Procedura postepowania, gdy w cigzy jest uczennica petnoletnia
1. Nauczyciel, ktory dowiedziat sie, ze uczennica jest w cigzy niezwtocznie informuje o tym dyrektora
oraz (jesli nie jest wychowawcg danej klasy) wychowawce klasy.

2.Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty spotykajg sie, aby zebra¢ wiecej informacji o
uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinne;j.

3.Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty ustalajg formy pomocy, jakie zaproponuja
uczennicy oraz szczegobty dotyczace sposobu przeprowadzenia z nig rozmowy.



4. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny zaprasza uczennice na rozmowe i w obecnosci dyrektora
ustalajg, czy uczennica wyraza zgode na udziat w niej rodzicow.

5. Dyrektor szkoty w obecnosci wychowawca klasy i/lub pedagoga oraz - za zgodg uczennicy - jej
rodzicow informuje uczennice o mozliwych formach pomocy ze strony szkoty. Wyjasnia szczegétowo
warunki i zasady korzystania z kazdej z przedstawionych form pomocy.

6. Uczennica podejmuje - w ustalonym terminie — decyzje w sprawie form pomocy, z ktérych
chciataby skorzystaé. O swojej decyzji informuje wychowawce klasy.

7. Wychowawca klasy, dyrektor i uczennica podejmujg dziatania niezbedne do przyznania jej -
zaleznie od dokonanego przez wyboru - nauczania indywidualnego lub indywidualnego toku nauki.
Jezeli uczennica podejmie decyzje o kontynuowaniu nauki w szkole dla dorostych - dyrekcja
przekazujesz tej szkole odpis arkusza ocen lub potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie arkusza
ocen uczennicy oraz informacje o ocenach czgstkowych na pisemny wniosek dyrektora tej szkoty.

8.Jesli uczennica wystgpi o przyznanie jej urlopu, wystepuje do dyrektora z pisemnym wnioskiem.

9.Wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniajg rodzaj i sposéb swiadczenia uczennicy i jej
rodzinie pomocy i wsparcia. Podejmujg dziatania, w tym ksztattujgce pozytywne postawy
rowiesnikow.

10. Dyrektor informuje rade pedagogiczng o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie
postepowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o tym, ze nauczyciele sg
zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktére moga
narusza¢ dobra osobiste ucznidéw lub ich rodzicow.

11.Wychowawcy klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzajg zajecia/warsztaty
ksztattujgcych u ucznidéw postawy akceptacji i empatii w zwigzku z zaistniatg sytuacjg. Moga ponadto
przeprowadzi¢, na przyktad z udziatem lekarza lub innego specjalisty, zajecia podnoszace poziom
wiedzy z zakresu $wiadomej prokreacji, antykoncepcji, inicjacji seksualnej.

12. Wychowawca i wyznaczenie nauczyciele wdrazajg uzgodniony sposdb realizacji przez uczennice
obowigzku nauki.

XVIlib. Procedura postepowania, gdy w cigzy jest uczennica niepetnoletnia

1.Nauczyciel, ktéry dowiedziat sie, Zze uczennica jest w cigzy niezwtocznie informuje o tym
wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty spotykajg sie, aby zebra¢ wiecej informacji o
uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinne;.

3. Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczennicg, starajac sie ustali¢, czy
rodzice juz wiedzg o cigzy oraz czy cigza nie jest wynikiem przestepstwa (gwattu).

4. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty ustalajg formy pomocy, jakie zaproponuja
uczennicy oraz szczegdty dotyczace sposobu przeprowadzenia rozmowy z uczennicy i jej
rodzicami/prawnymi opiekunami.



5. W sytuacji, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie wiedzg jeszcze o cigzy i uczennica boi sie im o tym
powiedzieé¢, moze prosi¢ o posredniczenie w poinformowaniu ich o swojej sytuacji. Wychowawce w
porozumieniu z pedagogiem szkolnym podejmujg stosowne dziatania z zachowaniem szczegdlnej
ostroznosci i dyskrecji.

6. Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty informuje uczennice i jej
rodzicéw/opiekundw prawnych o mozliwych formach pomocy ze strony szkoty. Wyjasnia
szczegdtowo warunki i zasady korzystania z kazdej z przedstawionych form pomocy.

7. Uczennica z rodzicami/opiekunami prawnymi podejmujg - w ustalonym terminie - decyzje w
sprawie form pomocy, z ktérych chcieliby skorzystaé. O podjetej decyzji informujg wychowawce klasy
i dyrektora.

8.Wychowawca klasy, dyrektor i rodzice/opiekunowie prawni uczennicy podejmujg dziatania
niezbedne do przyznania uczennicy - zaleznie od dokonanego wyboru - nauczania indywidualnego lub
indywidualnego toku nauki.

9. Dyrektor szkoty udziela uczennicy urlopu, jezeli jej rodzice/opiekunowie prawni wystgpili z
pisemnym wnioskiem do dyrektora.

10. Wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniajg rodzaj i sposdb swiadczenia uczennicy i jej
rodzinie pomocy i wsparcia (materialnego, psychologicznego, organizacyjnego). Podejmujg dziatania,
w tym ksztattujgce pozytywne postawy rowiesnikdw (np. spotkania ze specjalistami, warsztaty
ksztattujgce postawy empatii i tolerancji).

11. Dyrektor informuje rade pedagogiczng o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie
postepowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o tym, ze nauczyciele sg
zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktére moga
narusza¢ dobra osobiste ucznidéw lub ich rodzicow.

12.Wychowawcy klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzajg zajecia/warsztaty
ksztattujgcych u ucznidéw postawy akceptacji i empatii w zwigzku z zaistniatg sytuacja. Mogg ponadto
przeprowadzi¢, na przyktad z udziatem lekarza lub innego specjalisty, zajecia podnoszgce poziom
wiedzy z zakresu $wiadomej prokreacji, inicjacji seksualnej, antykoncepcji.

13Wychowawca i wyznaczenie nauczyciele wdrazajg uzgodniony sposéb realizacji przez uczennice
obowigzku nauki.



